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INSTRUCTIVO DGD N° 013/2026 

Lic. Oscar Gerardo Montes Barzón 
GOBERNADOR 
DEL DEPARTAMENTO DE TARIJA 

PARA: SECRETARIAS DEPARTAMENTALES 
DIRECCIONES DEPARTAMENTALES 
DIRECCIONES 
JEFATURAS DE UNIDAD 
SUBGOBERNACIONES 
UNIDADES ORGANIZACIONALES DESCONCENTRADAS 

OBJETO: TRANSICIÓN DE GOBIERNO - ELECCIONES SUBNACIONALES 2026 

FECHA: Tarja, 18 de marzo de 2026 

Señores: 

En cumplimiento al Decreto Departamental N° 012/2026 de 17 de marzo de 2026, 
emitida por el Gobernador del Departamento de Tarja de Transición de Gestión del 
Órgano Ejecutivo del Gobierno Autónomo Departamental de Tarja, se INSTRUYE, a 
todos los servidores y trabajadores del sector público dependientes de Secretarias 
Departamentales, Direcciones Departamentales, Direcciones Operativas y Unidades 
Organizacionales Desconcentradas, el cumplimiento y aplicación del presente 
instructivo, hasta el día 20 de abril de 2026, en los siguientes términos: 

ASPECTOS GENERALES 

1. OBJETO 

El presente instructivo tiene por objeto establecer los lineamientos, procedimientos y 
el plazo para la recopilación y presentación de información útil del Gobierno Autónomo 
Departamental de Tarja, con el propósito de asegurar una transición ordenada, 
transparente y eficiente para garantizar la continuidad institucional. 

2. MARCO LEGAL 

El presente instructivo se emite al amparo de las siguientes disposiciones legales: 

a) Constitución Política del Estado. 
b) El Estatuto Autonómico Departamental de Tarja. 
c) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administración y Control 

Gubernamentales. 
d) Ley Departamental N°500 de Organización del Órgano Ejecutivo 

Departamental de Tarja. 
e) Y, demás normativa relacionada. 

3. ÁMBITO DE APLICACIÓN 

El presente instructivo es de aplicación obligatoria para todas las unidades 
organizacionales del Gobierno Autónomo Departamental de Tarja, Secretarías 
Departamentales, Direcciones, Jefaturas de Unidad, Subgobernaciones y unidades 
organizacionales desconcentradas. 
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4. PRINCIPIOS 

La recopilación de información, clasificación, elaboración de inventarios y elaboración 
de informes deben realizarse bajo los siguientes principios: 

a) Transparencia: con información completa, veraz y verificable. 
b) Claridad: sobre el estado, lugar y contenido de la información. 
c) Relevancia: con la inclusión de información crítica para la adecuada toma de 

decisiones. 
d) Responsabilidad: donde cada encargado de área es responsable directo del 

contenido presentado. 
e) Oportunidad: con la entrega de la información dentro de los plazos 

establecidos. 

CONTENIDO Y ESTRUCTURA DE LOS REPORTES POR ÁREA Y 
DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO 

5. DEL INFORME A SER PRESENTADO 

Cada unidad organizacional deberá presentar un informe que incluya: 

a) Descripción general de las funciones, línea de dependencia y el número de 
funcionarios permanentes y contratados de la unidad organizacional. 

b) Trámites en curso y situación actual de los mismos. 
c) Trámites paralizados y las causas. 
d) Planes, programas y proyectos en ejecución. 
e) Avance físico y financiero de cada proyecto o programa. 
f) Proyectos paralizados y sus causas. 
g) Detalle de procesos de contratación ejecutados y en curso, con indicación del 

estado actual. 

6. ESTADOS FINANCIEROS 

a) Presupuesto asignado versus lo ejecutado 
b) Principales compromisos financieros 
c) Riesgos financieros identificados. 

7. RECURSOS HUMANOS 

a) Detalle del número de funcionarios por cada una de las unidades 
organizacionales con indicación del personal permanente y contratado y la 
partida de gasto correspondiente. 

b) Situación de vacaciones vigentes. 
c) Rol de vacaciones anuales. 
d) Personal con inamovilidad. 

8. ASUNTOS JURÍDICOS Y LEGALES 

A través de la Dirección Jurídica, los informes a ser producidos y presentados 
deben contener, según la naturaleza del proceso o procedimiento y/o trámite 
administrativo en curso, lo siguiente: 

e Dirección: Calle General Trigo N° 527 
Tarija - Bolivia 

CIA Teléfono: 591-4-6672412 
Neir Fax: 6645647 

Web: www.tarija.gob.bo 



• 

GOBIERNO AUTÓNOMO DEPARTAMENTAL DE TARIJA 

!!!!!!!!!!! DESPACHO DEL GOBERNADOR

Corresponde al Instructivo DGD N° 013/2026 

a) Procesos penales en curso y estado actual, con indicación del proceso, los 
sujetos procesales, montos y otros datos que correspondan. 

b) Procesos civiles en curso y estado actual. 
c) Procesos contenciosos en curso y estado actual. 
d) Procesos administrativos en curso y estado actual. 
e) Procesos coactivos fiscales en curso y estado actual. 
f) Convenios vigentes suscritos. 

En lo que corresponda, el detalle deberá proveerse con los números NUREJ y 
IAUNUS, Juzgados y Tribunales. 

9. TRANSPARENCIA, AUDITORIA INTERNA Y AUTORIDAD SUMARIANTE 

a) Detalle de denuncias en curso y su estado actual, con indicación de las partes 
y el objeto de la denuncia. 

b) Detalle de los procesos administrativos internos iniciados, en trámite y 
resueltos en las gestiones 2025 y 2026. 

c) Detalle de las auditorias en curso y su estado actual, con indicación de los 
funcionarios involucrados y el tipo de auditoria. 

10. BIENES Y ACTIVOS 

Las Unidades de Activos Fijos respectivas y los servidores públicos del Gobierno 
Autónomo Departamental de Tarja, deben presentar: 

a) Inventario actualizado y detalle de los bienes asignados como efectos en 
custodia, de acuerdo a Acta. 

b) Licencias y sistema informático. 

11. ARCHIVOS 

Los archivos de todas las unidades organizacionales del Gobierno Autónomo 
Departamental de Tarja, deberán elaborar el listado de documentos archivados 
por gestión e indicación del tipo de documento (resoluciones, correspondencia, 
etc.), y si corresponde, el número de trámite para su seguimiento. 

12. PRESENTACIÓN 

La información requerida con el presente instructivo deberá ser presentada en 
doble ejemplar ante este Despacho hasta la fecha máxima establecida para que 
sea puesto a conocimiento de la Comisión de Transición que se designe en su 
oportunidad. 

Sin otro particular, me despido de ustedes expresando mis consideraciones más 
Distinguidas. 

Atentamente, 

Lic. Oscar Gerardo Montes Barzón 
GOBERNADOR 

DEL DEPARTAMENTO DE TARIJA 
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