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ASUNTO: FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE SUPERVISORA - CONTRATO

ADMINISTRATIVO N°007/2026.

FECHA: Tarija, 27 de enero de 2026.

Sefiora Asesora:

En el marco de las funciones atribuidas a la Direccion Juridica como unidad solicitante y bajo el principio de
transparencia y legalidad previstos en la normativa aplicable, con la finalidad de que se proceda a establecer
las funciones, procedimientos y responsabilidades de los servicios de supervisién para la prestacion del
Servicio de Consultoria por Producto denominada “Analisis y Segunda Actualizacion de la Estructuracion
Integral de la Cartera Heredera en Procesos Judiciales, Inversion Puablica y Proveedores de las Sub
Gobernaciones de O'Connor y Uriondo”; por disposicion de este despacho, se INSTRUYE a usted que
aparte de las funciones que desarrolla como Asesora Legal, proceda a observar las funciones vy
responsabilidades destinadas a salvaguardar y asegurar la entrega oportuna y de calidad de los productos
estipulados en el contrato.

Por cuanto, su persona como Supervisora designada de la Consultoria indicada previamente, deberd cumplir
las funciones y responsabilidades siguientes:

a) Seguimiento Técnico: Verificar el cumplimiento de las actividades detalladas en el Plan de Trabajo
del consultor.

b) Validacion de Productos: Revisar, evaluar y aprobar o rechazar los informes o productos entregados
(intermedios y finales).

c) Gestion de Calidad: Garantizar que los productos (documentos, informes, materiales, etc.) cumplan
con los estandares técnicos y requisitos del Término de Referencia (TDR).

d) Control de Plazos: Monitorear el cronograma para evitar retrasos en las entregas, informando sobre
cualquier desviacion.

e) Informe de Conformidad o Rechazo: Emitir el Informe de Conformidad o Rechazo de la entrega del
producto comprometido. A este fin cuando sea de conformidad, el informe sera necesario para el
tramite de pago por producto entregado. Por otro lado, cuando sea de Rechazo, emitird el informe
rechazando el producto entregado y recomendara la resolucién del contrato, cuando asi establezca el
Contrato de Consultoria.

El Procedimiento de Supervisién que debe observar minimamente es el siguiente, de acuerdo a la
naturaleza del Contrato de Consultoria:

a) Recepcion: Recibir el producto del consultor.

b) Revision: Analizar el contenido y la calidad del producto entregado.

c) Retroalimentacion: Emitir observaciones por escrito o confirmar el Informe de Conformidad.

d) Aprobacién/Rechazo: Si el producto no cumple, se solicitara la subsanacion.

e) Informe de Conformidad: Una vez aprobado, elaborar el informe para el pago correspondiente.

Por cuanto, usted como Supervisora de la Consultoria, esta facultada para exigir el cumplimiento de los

Términos de Referencia y, en caso de incumplimiento reiterado, emitir el informe para la resolucion del
contrato.

Sin otro particular, me despido de usted con las debidas consideraciones.

Atentamente,
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