GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE TARIJA
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Corresponde al Instructivo DJ N° 009/2026

INSTRUCTIVO DJ N° 009/2026

DE: Abg. José Paul Bejarano Auad
DIRECTOR JURIDICO
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE TARIJA

A:  DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
DIRECCION PROCESAL
NOTARIA DE GOBIERNO
UNIDAD DE VENTANILLA UNICA DE TRAMITES
ASESORIAS LEGALES DE SECRETARIAS DEPARTAMENTALES
ASESORIAS LEGALES DE DIRECCIONES
ASESORIAS LEGALES DE SUBGOBERNACIONES
ASESORIAS LEGALES DE UNIDADES ORGANIZACIONALES
DESCONCENTRADAS y DESCENTRALIZADAS

REF.: RATIFICA INSTRUCCION DE SALVAGUARDAR INFORMACION
DOCUMENTACION INSTITUCIONAL RELACIONADA A MATERIA
JURIDICA Y ADMINISTRATIVA

FECHA: Tarija, 9 de abril de 2026

Sefnores:

En observancia a la normativa Departamental en vigencia, aplicando
expresamente los principios de eficacia y eficiencia de la gestién por resultados
y en virtud a lo sefialado por el Articulo 13 y Articulo 30 del Decreto
Departamental N° 070/2021, asi cemo lo dispuesto en su momento por el
Instructivo D] N° 005/2022 de fecha 8 de marzo de 2022, por determinacion de
este Despacho, se ratifica lo instruido; y, en consecuencia, se INSTRUYE a todos
los asesores legales, abogados y personal dependiente de las instancias
destinatarias del presente, a cumplir lo siguiente:

1. Deben formar expedientes en todas las actuaciones administrativas
relativas a una misma solicitud o procedimiento, acumulando en el
mismo los escritos, documentos, informes u otros que formen parte de
dicha solicitud o procedimiento, conforme al Articulo 23 de la Ley N°
2341 (Ley de Procedimiento Administrativo).
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2. En caso de que cualquier persona natural o colectiva solicite que se
proporcione a su favor copias de una o mas piezas de un tramite
administrativo, cualquiera sea su naturaleza, inicialmente debera
acreditar su interés legitimo o necesidad institucional y una vez
autorizada la procedencia de la peticion por el servidor publico
jerarquicamente competente, esta solicitud sera provista bajo encargo y
responsabilidad de servidor publico abonable de la entidad, en lugares
autorizados por la instituciéon y dejando constancia escrita de su entrega

Direcién: Calle Gral.Trigo N° 527 @ Teléfono: 591-4-6631009 @ Web: www.tarija.gob.bo
Tarija - Bolivia



GOBIERNO AUTONOMO DEPARTAMENTAL DE TARIJA
P — DIRECCION JURIDICA P

Corresponde al Instructivo DJ N° 009/2026

y retornando el original de una o mas piezas del tramite administrativo a
su archivo respectivo.

3. Queda prohibido el préstamo de toda documentacién a personas
particulares ajenas de la entidad si no se cuenta con solicitud escrita
debidamente autorizada y bajo constancia de entrega y devolucion del
original del documento.

4. De igual manera se establece que para salvaguardar la documentacién y
archivos queda prohibido el traslado y fotocopiado de una o mas piezas
de un tramite administrativo, en lugares no autorizados por la entidad y
sin la custodia de aquellos documentos de un servidor publico
acreditado por la unidad encargada de su archivo.

Sin otro particular, me despido expresando mis saludos y consideraciones mas
distinguidas.

Atentamente,
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